	


Политика Общества с ограниченной ответственностью «Системы Телеком»

в области обработки и защиты персональных данных
Общие положения
Настоящая политика в области обработки и защиты персональных данных в Обществе с ограниченной ответственностью «Системы Телеком» (далее – ООО «Системы Телеком», Общество) разработана в целях обеспечения реализации требований законодательства РФ в области обработки персональных данных.

Политика раскрывает категории персональных данных, обрабатываемых Оператором, цели, способы и принципы обработки персональных данных, права и обязанности Оператора при обработке персональных, права субъектов персональных данных, а также включает перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.
Настоящая политика является общедоступным документом, декларирующим основы деятельности Оператора при обработке персональных данных.

1. Информация об Операторе

Наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Системы Телеком»
ИНН: 4205258720
Юридический адрес: 650002, г. Кемерово, пр. Шахтеров, д.68А, оф.199
Тел.: 8(3843) 92-01-91
E-mail: office@skymax-yug.ru 
Официальный сайт: https://www.skymax-yug.ru/ 
2. Правовые основы обработки персональных данных

2.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных (далее – ПДн) определяется в соответствии со следующими законодательными и нормативными правовыми актами РФ:
· Конституция РФ;

· Трудовой кодекс РФ;

· Гражданский кодекс РФ;

· Кодекс РФ об административных правонарушениях;

· Федеральный закон №152-ФЗ от 27.07.2006г. «О персональных данных»;

· Федеральный закон №149-ФЗ от 27.07.2006г. «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;  
· Федеральный закон №126-ФЗ от 07.07.2003г. «О связи»;

а также с локальными нормативными актами Оператора, принятыми на основании и в соответствии с требованиями законодательства РФ в области ПДн.

3. Цели обработки персональных данных

3.1. Оператор обрабатывает ПДн сотрудников исключительно в целях оформления трудовых отношений, ведения кадрового делопроизводства, бухгалтерского и налогового учета.
3.2. Оператор обрабатывает ПДн граждан (законных представителей) исключительно в целях оказания услуг. 

4. Категории субъектов персональных данных 
4.1. Для целей настоящей Политики Оператор осуществляет обработку ПДн следующих категорий субъектов:

· Сотрудники Оператора

· Соискатели вакансий, предлагаемых Оператором

· Клиенты (абоненты) Оператора

· Физические лица, обратившиеся по иным вопросам, связанным с хозяйственной деятельностью Оператора.

5. Принципы обработки персональных данных

5.1. Оператор в своей деятельности по обработке ПДн руководствуется следующими принципами:

· Обработка ПДн осуществляется на законной и справедливой основе
· Цели обработки ПДн соответствуют полномочиям Оператора
· Содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют целям обработки ПДн
· Достоверность ПДн, их актуальность и достаточность для целей обработки, недопустимость обработки избыточных по отношению к целям сбора ПДн
· Ограничение обработки ПДн при достижении конкретных и законных целей, запрет обработки ПДн, несовместимых с целями сбора ПДн.

· Запрет объединения баз данных, содержащих ПДн, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

· Осуществление хранения ПДн в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, чем это требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен действующим законодательством РФ. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством РФ.

6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при обработке
6.1. Оператор при обработке ПДн принимает все необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении них. Обеспечение безопасности ПДн достигается, в частности, следующими способами:

· Назначение ответственного за организацию обработки ПДн;

· Утверждение руководителем Оператора локальных актов по вопросам обработки ПДн, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ, устранение последствий таких нарушений;

· Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки ПДн Федеральному закону №152-ФЗ от 27.07.2006г. «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом, требованиям к защите ПДн;

· Ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, с требованиями законодательства РФ о ПДн, в том числе требований к защите ПДн, локальными актами в отношении обработки ПДн, и обучением указанных сотрудников;

· Выполнение требований, установленных постановлением Правительства РФ №687 от 15.09.2008г. «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и постановлением Правительства РФ №1119 от 01.11.2012г. «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» при обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;
· Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;

· Учет машинных носителей ПДн;

· Выявление фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятие мер;

· Восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

· Установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в информационной системе ПДн, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых в информационной системе ПДн;

· Иные способы, позволяющие обеспечить безопасность ПДн.

7. Права субъектов персональных данных

7.1. Субъект ПДн имеет право на:
· получение сведений об Операторе, о месте его нахождения, о наличии у Оператора ПДн, относящихся к этому субъекту;

· свободный бесплатный доступ к своим ПДн, включая право на получение выдержки из любой записи, в части, содержащей его ПДн, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ;

· исключение, исправление, блокирование или уничтожение неверных или неполных ПДн, а также данных, обработанных с нарушением требований ФЗ «О персональных данных»;

· обжалование действия или бездействия Оператора в случаях, если он считает, что Оператор осуществляет обработку ПДн с нарушение требований законодательства или иным образом нарушает его права и свободы.

7.2. Право субъекта ПДн на доступ к своим ПДн может быть ограничено в случаях, установленных требованиями законодательства РФ.

7.3. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект ПДн имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов ПДн, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке.

7.4. Субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн.
7.5. Субъект ПДн имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке
8. Заключительные положения
8.1. Настоящая Политика утверждается руководителем Оператора.

8.2. При изменении законодательства РФ и по необходимости данная Политика подлежит пересмотру. 

8.3. Настоящая Политика обязательна для соблюдения и подлежит ознакомлению всех работников, а также публикации на официальном сайте Оператора.
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